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Stitedni odborné ugiliste, Caslav, Zizkovo nam. 75
SKOLNI RAD

C.j.: 743/2018/SOZKH Uginnost od: 1.9. 2018

Spisovy znak: 1.1.3 Skarta¢ni znak: A 10

Skolni ¥ad Stiedniho odborného ugilisté Caslav, Zizkovo namésti 75 je uréen pro vnitiéni
potirebu skoly a je zavazny pro v§echny zaméstnance skoly, Zaky a jejich zakonné zastupce
a osoby ve skole pobyvajici. VSichni Zaci a pracovnici §koly jsou povinni tento iad znat.
Z:aci a jejich zakonni zastupci jsou s timto ¥adem seznameni prokazatelné t¥idnimi ugiteli.

1. Prava a povinnosti zaki a zakonnych zastupcu, vztahy zaki
a zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky skoly

\V/seobecné zasady

Vsichni zaci skoly maji stejné, jako kazdy ob&an Ceské republiky nebo jiného ¢lenského statu Evropské
unie, pristup ke vzdélavani bez jakychkoliv diskriminaci z duvodu rasy, barvy pleti, pohlavi, jazyka, viry
a nabozenstvi, narodnosti, etnického nebo socialniho pivodu, majetku, rodu a zdravotniho stavu nebo
jiného postaveni ob&ana. Zaci skoly maji viechna prava a svobody odpovidajici deklaraci lidskych prav.

Pracovnici a zaci $koly jsou povinni dodrzovat:

a) platné zakony a vyhlasky a svym chovanim reprezentovat sebe a Skolu jak ve skole, tak na akcich
potadanych Skolou,
b) pozadavky skoly vyplyvajici ze specifiky zaméfeni jednotlivych obort vzdélani.

1.1 Prava zaka

Z.4ci maji pravo:

a) navzdélani a skolske sluzby,

b) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) volita byt voleni do Skolskeé rady, jsou-li zletili,

d) zakladat v ramci Skoly samospravné organy zaki,

e) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani,

g) na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni vychovu a ne-
vhodné ovliviiovaly jejich moralku,

h) na ochranu pfed fyzickym a psychickym nésilim a nedbalym zachdzenim,

ch) nato, aby byl respektovan jejich soukromy Zivot,

1) na ochranu pfed navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a dusevni vyvoj,

J) V ptipad¢ nejasnosti v u¢ivu pozadat o konzultaci vyucujiciho,

k) jestlize se citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, maji problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu tiidniho
ucitele, ucitele, ucitele odborného vycviku, vychovného poradce, Skolniho metodika prevence, €i jinou
osobu,



1) pln€ vyuZzivat materialni vybaveni Skoly pro své dalsi vzdélavani a vychovu,

m) zucastiovat se odbornych exkurzi, kulturnich programut a dalSich akci Skoly, zapojovat se do odbor-
nych, sportovnich a kulturnich aktivit Skoly a pouzivat k tomu urené prostory a vybaveni Skoly - tyto
aktivity nesmi byt na ukor plnéni Skolnich povinnosti,

n) na respektovani své osobnosti, na svobodu mysleni a nabozenského vyznani,

0) V piipadé, Ze se citi jakymkoliv zptisobem poSkozovani ze strany spoluzakt, pedagogickych a
ostatnich pracovnikl Skoly, a je-li tato skuteCnost prokazatelna, na vysSetieni zalezitosti a nasledna
opatieni vedouci k naprave situace,

p) na dodrzovani prav zaka podle ,,Umluvy o pravech ditéte®,

q) aby jim pedagogicti pracovnici vykali (tykani pouze s jejich vyslovnym souhlasem).

1.2 Povinnosti Zaka

1.2.1 Zaci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skoly a fadné se vzd¢lavat,

b) dodrzovat Skolni fad, pfedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly popi. dal$ich zaméstnancu $koly vydané v souladu
S pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem,

d) vyjadiuji-li své minéni a nazory, €init tak vzdy slusnym zptsobem,

e) chranit majetek skoly a spoluzaki, ptipadné Skody jsou povinni uhradit.

1.2.2 Zletili zaci jsou dale povinni:

a) informovat skolu o zmén¢ zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych sku-
teCnostech, které by mohly mit vliv na prubéh vzdélavani,

b) dokladat davody své neptitomnosti ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fa-
dem,

c) oznamovat $kole udaje nezbytné pro Skolni matriku ( podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona), dal-
$1 tidaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto tdajich.

1.3 Prava zakonnvch zastupcu

1.3.1 Nezletilych zaka:

a) na informace o priab&hu a vysledcich vzdélavani zéka,

b) wvolit a byt voleni do Skolské rady,

c) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich déti, pticemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,

d) na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zéalezitostech tykajicich se vzdélavani,

e) pozadat o uvolnéni zéka z vyuky podle pravidel tohoto fadu.

1.3.2 Zletilych Zaku:
- tj. jejich rodice, poptipade¢ osoby, které viici zletilym zakam plni vyZivovaci povinnost (viz 1.3.1).

1.4 Povinnosti zakonnych zastupcu zaka

Zakonni zastupci nezletilych Zakia jsou povinni:

a) zajistit, aby zadk dochazel fadné do skoly,

b) na vyzvani feditele Skoly osobn¢ se zi€astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani
zaka,

c) informovat Skolu o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich Zdka nebo jinych zadvaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,



d) dokladat divody neptitomnosti zdka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi skolnim
radem,

e) oznamovat skole udaje nezbytné pro Skolni matriku (podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona) a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto
udajich.

1.5 Vztahy Zzaka a zakonnych zastupci s pedagogickyvmi pracovniky skoly

a) Pedagogicti pracovnici skoly vydavaji zakiim a zdkonnym zastupciim zakl pouze takové pokyny, kte-
ré bezprostiedné souvisi s plnénim skolniho vzdélavaciho programu, skolniho fadu a dalSich nezbyt-
nych organiza¢nich opatfeni.

b) VSichni zaméstnanci $koly budou zaky chranit pired vSemi formami Spatného zachézeni, sexudlnim
nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichdzeli do styku s materidly a informacemi pro né¢ ne-
vhodnymi. Nebudou se vméSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou zaky chranit pred
nezakonnymi Utoky na jejich povést. Specialni pozornost budou vénovat ochrané pied navykovymi
latkami.

¢) Informace, které zak nebo zakonny zastupce zaka poskytne do $kolni matriky nebo jiné dulezité infor-
mace o zakovi (zdravotni zpusobilost,...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se tidi zako-
nem ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji, v platném znéni.

d) Vyzve-li feditel skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k osobnimu projednani
zavaznych otdzek tykajicich se vzdélavani zaka, konzultuje termin schiizky se zdkonnym zastupcem
zaka.

e) Zaci zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem. Pracovnik
skoly na pozdrav odpovi.

f) VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zicastnuji tfidnich schtizek (konzultacnich dnt), na kterych
informuji zadkonné zastupce zakl o vysledcich vychovy a vzdélavani. V ptipadé omluvené neptitom-
nosti pedagogického pracovnika, vedouci Useku zajisti, aby zdkonni zastupci byli informovani jinym
zpusobem.

2. Provoz a vnitini rezim skoly

2.1 Dochazka do skoly, dokladani davoda nepritomnosti zaka ve vyuéovani, uvolio-

r v r

vani zaka z vyudovani:

a) Uchazec se stava Zakem stfedni Skoly prvnim dnem Skolniho roku, poptipad€ dnem uvedenym v roz-
hodnuti o pfijeti.

b) V prubéhu sttedniho vzdélavani se zakovi umoznuje prestup do jiné stiedni Skoly, zména oboru vzdé-
lani, preruSeni vzdélavani, opakovani rocniku a uznani ptredchoziho vzdélani, a to na zaklade pisem-
né zadosti. Soucasti zadosti zdkonného zéastupce nezletilého zaka je souhlas Zaka.

c) Reditel Skoly mtze Zdkovi povolit zménu oboru vzdélani.V ramci rozhodovani o zméné oboru vzdé-
lani maze teditel Skoly stanovit rozdilovou zkouSku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho
hodnoceni.

d) O pfestupu zaka stfedni Skoly do jiné stiedni Skoly rozhoduje feditel Skoly, do které se zak hlasi. V
ramci rozhodovani o ptestupu zéka, zejména pokud ma pfi prestupu dojit ke zméné oboru vzdélant,
muze feditel Skoly stanovit rozdilovou zkousku a urcit jeji obsah, rozsah, termin a kritéria jejiho
hodnoceni. Zak piestava byt zakem 8koly z niZ pfestoupil, dnem piedchazejicim dni pfijeti na jinou
Skolu. O pfijeti Zaka informuje feditel Skoly bez zbytecného odkladu feditele Skoly, z niz zak pte-
stoupil. Reditel §koly, z niz 7ak piestupuje, zasle do péti pracovnich dnti poté, co se dozvédél o pii-
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h)

ch)

jeti zaka na jinou Skolu, fediteli této Skoly kopii dokumentace zéka ze Skolni matriky.

Reditel §koly miize zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, prerusit vzdélavani, a to na dobu
nejvyse dvou let. Po dobu pieruseni vzdélavani zak neni zakem této Skoly. Po uplynuti doby pieruse-
ni vzdélavani pokracuje zak v tom rocniku, ve kterém bylo vzdélavani pieruseno, poptipadé se sou-
hlasem feditele §koly ve vy$§im roéniku, prokaze-li odpovidajici znalosti. Reditel $koly na Zadost
ukon¢i preruseni vzdélavani i pred uplynutim doby pferuSeni, nebrani-li tomu zdvazné divody.

Reditel §koly je povinen prerusit vzdélavani zakyni z divodu téhotenstvi a matefstvi, jestlize odborny
vycvik probihd na pracovistich nebo na pracich zakazanych téhotnym Zendm a matkédm do konce de-
vatého mésice po porodu, nebo jestlize vyucovani podle Iékaiského posudku ohrozuje t€hotenstvi za-

kyné.

Reditel §koly miize Zakovi, ktery splnil povinnou $kolni dochazku a ktery na konci druhého pololeti
neprospél nebo nemohl byt hodnocen, povolit opakovani rocniku po posouzeni jeho dosavadnich vy-
sledkt vzdélavani a davodi uvedenych v zadosti.

Neptitomnost nezletilého zaka omlouva v souladu s platnymi pravnimi piedpisy zakonny zastupce
zaka. Zletily 74k omlouva svou neptitomnost sam. K pisemnym omluvdm se vyuziva zdkovska kniz-
ka (omluvny list).

Nemuze-li se nezletily zak zucastnit vyu€ovani z neptedvidatelného dliivodu, je zakonny zastupce za-
ka (poptipad¢ vychovny tstav, jemuz byl zak na zakladé soudniho rozhodnuti svéfen do vychovy) po-
vinen oznamit diivody nepfitomnosti zdka nejpozdéji do 3 kalendéainich dnii od pocatku jeho nepfti-
tomnosti ve vyucovani tfidnimu uciteli, a to osobné, pisemné, telefonicky, faxem nebo e-mailem. Po
skonCeni absence je Zzak povinen dolozit neprodlené diivod nepfitomnosti tfidnimu uciteli.
Zakonny zastupce zaka ubytovaného v domové mladeze sdéli diivod neptitomnosti téz vychovateli.
Nedolozi-li zak fadnou omluvenku nejdéle do 3 pracovnich dni po ukonceni absence, je neticast ve
vyucovani povazovana za neomluvenou. V pfipad¢ Casto opakované absence muze tiidni ucitel po
projednani s feditelem Skoly pozadovat omlouvani kazdé neptitomnosti zéka 1ékafem.

Nemuze-li se zletily zak zGc¢astnit vyu€ovani z nepfedvidatelného ditvodu, je povinen oznamit divody
své nepiitomnosti nejpozdeji do 3 kalendarnich dnii od pocatku nepfitomnosti ve vyucovani tiidnimu
uciteli, a to osobné, pisemné¢, telefonicky, faxem nebo e-mailem. Po skonceni absence je zak povinen
dolozit neprodlené diivod neptitomnosti tfidnimu uciteli. Zletily zak ubytovany v domové mla-

deze sdé€li diivod neptitomnosti téz vychovateli. Nedolozi-li zletily Zak fddnou omluvenku nejdéle do 3
pracovnich dnli po ukonceni absence, je neti¢ast ve vyucovani povazovana za neomluvenou. V piipadé

Casto opakované absence miZe tfidni ucitel po projednani s feditelem Skoly poZadovat omlouvani kaz-
dé neptitomnosti zéka lékarem.

J) NemiZe-li se Zak zacastnit vyuc¢ovani z predem znamych, vaznych divodd, je povinen predlozit tfid-

nimu uciteli pisemnou zadost o uvolnéni z vyucovani, ve které diivod nepiitomnosti uvede. Zakonny
zastupce nezletilého Zaka nebo zletily Zak, predklada Zadost:

- vyucujicimu, pokud se jedna o jednu vyucovaci hodinu,

- tfidnimu uciteli, zada-li o uvolnéni z vice nez jedné vyucovaci hodiny v jednom dni, zada-li o uvol-
néni z vyu€ovaciho dne odborného vycviku nebo jeho ¢asti po predchozim souhlasu vedouciho uci-
tele odborného vycviku.

O uvolnéni z vyucovani na vice nez jeden den rozhoduje feditel $koly na zakladé pisemného vyjadre-
ni tfidniho ucitele. Zak je povinen doplnit si védomosti ¢i dovednosti, které nemohl ziskat z divodu

zameskani vyuky.

k) O neomluvené i zna¢né zvySené omluvené nepfitomnosti zdka ve vyucovani informuje tfidni ucitel a

vedouci ucitel odborného vycviku vychovného poradce skoly, ktery tyto tidaje vyhodnocuje. Pti zvy-
Sené omluvené neptitomnosti nebo pii podezieni ze zaskolactvi ovétuje tiidni ucitel jeji vérohodnost.
Neomluvenou nepiitomnost do souctu 10-ti vyucovacich hodin fesi se zdkonnym zastupcem Zaka ne-
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m)

n)

0)

p)

bo zletilym zékem tfidni ucitel formou pohovoru, na ktery je zakonny zastupce nebo zletily zak po-
zvan. Projednd diivod nepfitomnosti zdka a zptisob omlouvani jeho nepfitomnosti a upozorni na po-
vinnost stanovenou zakonem. Provede zapis pohovoru, do néhoz uvede zplisob napravy. Zakonny za-
stupce nebo zletily zak zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu.

Pti poctu nad 10 neomluvenych hodin svolava vychovny poradce skoly Skolni vychovnou komisi, kte-
ré se dle zavaznosti a charakteru nepfitomnosti Zdka Gcastni: feditel Skoly, zastupce feditele pro teore-
tické vyucovani, vychovny poradce, tfidni ucitel, Skolni metodik prevence, vedouci ucitel odborného
vycviku, ucitel, ucitel odborného vycviku, zdkonny zastupce, zastupce organi socialné pravni ochrany
déti, popf. dalsi odbornici a zastupci rady Skoly. V pfipad¢€, Zze neomluvena nepiitomnost zaka ptresah-
ne 25 hodin, feditel Skoly zasle bezodkladn¢ oznameni o pokracujicim zaskolactvi s ndlezitou doku-
mentaci pfisluSnému orgdnu socialné pravni ochrany déti nebo povéfenému obecnimu uiadu. Tato
ohlasovaci povinnost vychazi z § 10, odst. 4, zdkona ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni o socialnéprav-
ni ochrané¢ déti.

Béhem obdobi, kdy skola vyhodnocuje neomluvenou neptitomnost, mize feditel Skoly v zajmu zjiste-
ni pravé pficiny zaskolactvi zaka a jejiho odstranéni, pozadat prostiednictvim vychovného poradce o
spolupraci odborniky z oblasti pedagogicko-psychologického poradenstvi, popf. organy socialné pra-
vni ochrany déti.

Sporné ptipady absence zaku fesi feditel Skoly s doporu¢enim vychovné komise.

Pfi ndhlém onemocnéni nebo zranéni béhem vyucovani se zak okamzité hlasi u tfidniho ucitele, na od-
borném vycviku se hlasi u vedouciho ucitele odborného vycviku, v pfipadé¢ nepfitomnosti shora
jmenovanych se hlasi u zastupce feditele pro teoretické vyucovani.

Onemocni-li zletily Zak nebo se dostane do styku s infek¢éni chorobou, oznami to sam zak, a u nezleti-
1¢ho Zaka jeho zakonny zastupce neprodlené fediteli Skoly. Takovy Zak se mlze zGc¢astnit vyucovani
jen po rozhodnuti pfislusného osetiujiciho 1ékafte.

Pokud je zak neptitomen na vice nez 30 % hodin vyuky, mize vyucujici pozadovat komisionalni pie-
zkouseni. Je-1i Zak neptitomen vice nez 50 % hodin vyuky, nafidi feditel Skoly komisionalni pfezkou-
Seni Zaka (to plati 1 pro odborny vycvik) nebo rozhodne o dal§im postupu.

JestliZe se zak neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnti vyucovani a jeho neucast neni omluve-
na, vyzve feditel Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého Zéka, aby nepro-
dlené¢ dolozil diivody nepfitomnosti; zaroven upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdéla-
véani zanechal. Zak, ktery do 10 dnti od doruéeni vyzvy do §koly nenastoupi nebo nedolozi diivod své
nepiitomnosti se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim dnem této lhity; timto dnem pies-
tava byt zadkem Skoly.

2.2 Teoretické vyudovani

Teoretické vyucovani se stfida s odbornym vycvikem podle rozvrhu hodin schvaleného feditelem
Skoly, organizace vyucovani se fidi vyhlaskou MSMT CR €. 13/2004 Sb., o stfednim vzdélavani a
vzdelavani v konzervatofi, v platném znéni

2.2.1 Organizace teoretického vyuéovani:

a)
b)

Teoretické vyucovani za¢ina v 8,00 hodin (nulta hodina - v 7,05 hodin),
Rozpis prestavek:

podle § 11, odst. 2, vyhlasky ¢.13/2004 Sb., o stfednim vzdé¢lavani a vzdélavani v konzervatofi, v plat-
ném znéni jsou stanoveny prestavky mezi jednotlivymi vyuéovacimi hodinami takto:




| Poradi vyugovaci Doba trvani vyugovaci hodiny: g
hodiny: Od: Do:
, 0 (nulta) 7,05 7,50 ,
; 1. 8,00 8,45 /
2. 8,55 9,40 ,,
é 3. 9,55 10,40 |
,. 4. 10,50 11,35 v,
] 5, 11,45 12,30 s
6. 12,40 13,25
; Poledni piFestavka-30minut :
- 7. 13,55 14,40 ;
; 8. 14,50 15,35 §

¢) pred zac¢atkem vyucovani se zak v Satn¢€ povinné prezouva do vhodné obuvi,

d) do ucebny ptichdzi zak vcas pied zacatkem vyucovani a ptipravi se na vyuku,

e) ucitel pfichazi do vyucovaci hodiny tak, aby byl ve tfidé pti zvonéni; pii vstupu do tfidy pozaduje, aby
zaci pozdravili povstanim za primefeného ticha,

f) nez ucitel zahaji vyucovani, zkontroluje, jak jsou Zaci pfipraveni na vyucovani a v jakém stavu je
ucebna,

g) ucitel je povinen osobné zaznamenat v tfidni knize ¢islo a obsah vyucovaci hodiny, nepfitomnost Z4-
ki a ulozené ukoly, ptipadné zastupovani; vyucujici v dalSich hodinach vzdy provadi kontrolu pritom-
nosti zakda,

h) ve vyucovaci hodiné dohlizi ucitel na Setrné zachazeni s majetkem skoly, na udrzovani ¢istoty a po-
fadku ve tfid€ a odborné ucebné; zjisti-li jakoukoliv ztratu nebo poskozeni véci, hlasi to podle proble-
matiky okamzit¢ spravci ucebny, tfidnimu uciteli nebo zastupci feditele pro teoretické vyucovani,

ch) naruSovani vyucovani je neptipustné, divody vedouci ke zméné v rozvrhu hodin, organizaci vyucova-
ctho procesu, popi. zméné vyucujiciho posuzuje feditel Skoly a ten zcela vyjimecné jen z vaznych di-
vodl mize povolit zménu,

1) po zazvonéni na vyucovani neni dovoleno posilat zaky pro pomtcky, sesity apod. do kabineti nebo
kancelari,

J) ucitelé vyucujici v odbornych u¢ebnéch a ucitelé té€lesné vychovy oteviraji tyto prostory tak, aby vy-
ucovani mohlo v¢as zacit, ucitelé vstupuji do odbornych uceben a télocviény jako prvni a opoustéji je
posledni,

k) po skonceni posledni vyucovaci hodiny ucitel pfekontroluje Cistotu a stav tidy (zhasne osvétleni, uzav-
fe okna ...), tfidu uzamkne a dohlizi na fadny odchod zaki ze tfidy do Satny,

1) pfesun na hodiny télesné vychovy probihd na zakladé pokynil piislusného ucitele a pod jeho dozorem,

2.2.2 Povinnosti zaka pri teoretickém vyuéovani:

zdravit povstanim pii vstupu a odchodu pedagogického pracovnika nebo jiné dosp€lé osoby do uceb-
ny, nekonaji-1i se praveé pisemné prace,

pohybovat se ve tifidach jen prezuti,

pfi odchodu do jiné uc¢ebny uklidit své pracovni misto,

neopoustét béhem vyucovani ani o prestavkach skolu (s vyjimkou poledni prestavky),
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- odchazet na obéd do jidelny ve stanovené dobé¢, v jidelné se fidit pokyny vedouci Skolni jidelny a do-
zirajiciho pedagogického pracovnika.

2.2.3 Povinnosti zakovskych sluzeb ve tridé:

- tfidnim ucitelem urcena sluzba ruci za potradek ve vSech prostorach skoly, kterych tfida pouziva,

- sluzba podle pokynii tfidniho ucitele pecuje o tfidni knihu a dalsi nafizené ¢innosti, o prestavkach
utira tabuli, pecuje o jeji Cistotu, donasi u¢ebni pomuicky podle pokynt vyucujicich, pti pfechazeni
do jiné ucebny vezme sluzba s sebou tiidni knihu a postara se o potadek ve tfid¢, kterou opousti,

- nedostavi-li se ucitel do tfidy na vyucovaci hodinu do 5 minut, oznami to sluzba zastupci feditele
pro teoretické vyucovani nebo vychovnému poradci, popiipadé jinému pedagogickému pracovnikovi,

- kazdou vyucovaci hodinu hlasi vyucujicimu jmenovité neptfitomné zaky a plni dalsi pokyny uréené
ttidnim ucitelem.

2.3 Odborny vvevik

Odborny vycvik je s odbornymi predméty zakladem odborné ptipravy zakid na povolani, v némz zis-
kavaji védomosti, dovednosti, ndvyky a zrucnosti zvoleného oboru vzdélani, potfebné pro vykon bu-
douciho povoléani. Vyucovaci den odborného vycviku se uskuteciiuje v uebnich skupinach pod vede-
nim ucitelt odborného vycviku. Pro vykondvani odborného vycviku obdrzi Zaci osobni ochranné pra-
covni prostiedky, o které pecuji a udrzuji je v poradku a ¢istoté. Odmeénovani zakti a hmotné zabezpe-
¢eni se poskytuje v souladu s platnymi predpisy.

2.3.1 Organizace odborného vvcviku:

- vyucovaci jednotkou v odborném vycviku je vyucovaci den, jehoz délka je stanovena pravnimi nor-
mami Ministerstva $kolstvi, mladeZe a télovychovy CR,

- Zaci jsou povinni nastoupit na odborny vycvik podle pokynt ulitele odborného vycviku véas pred
jeho zahajenim, odborny vycvik za¢ind nastupem zaki a jejich prevzetim ucitelem odborného vycvik
ku v misté stanoveném feditelem $koly (popt. ZR pro PV, vedoucim u¢itelem odborného vycviku),

- cesta na pracovisté a zpét, kterou konaji s ucitelem odborného vycviku se zapocitava do délky vyuco-
vaciho dne, v ptipadé potieby upfesni podminky Feditel §koly (popt. ZR pro PV, vedouci uditel od-
borného vycviku),

- nepfijde-li ucitel odborného vycviku k nastupu, oznami to zak konajici sluzbu vedoucimu uciteli od-
borného vycviku nebo jinému pedagogickému pracovnikovi,

- Vv priibéhu vyucovaciho dne se zafazuje po druhé hodin€é odborného vycviku konaného ve skole pre-
stavka v délce 15 minut, délka piestavek se nezapocitava do doby trvani vyucovaciho dne,

- Z7aci jejichZ odborny vycvik se kona v provozech organizaci, maji piestavky shodné s pfestavkami
platnymi pro pracovniky organizaci.

2.3.2 Povinnosti Zaki pii odborném vycviku:

- dodrzovat piedpisy o ochrané a bezpecnosti prace, hygienické a pozarni ochrany a pouZzivat osobni a
ochranné prostfedky, dodrZovat ustanoveni vnitinich fadd pracovist odborného vycviku a disledné
se fidit pokyny ucitele odborného vycviku nebo instruktora zaki,

- upozornit v pribéhu vyucovaciho dne ucitele odborného vycviku nebo instruktora zakt na vSechny
zavady, které na pracovisti vzniknou,

- uvédomit ucitele odborného vycviku nebo instruktora zZakl o vzniku jakéhokoliv Urazu,

- slusné se chovat k pracovnikiim zemédé€lskych a potravinaiskych nebo jinych podniki pii odborném

vycviku v téchto organizacich.

2.3.3 Zakam neni dovoleno:

- opustit bez védomi ucitele odborného vycviku stanovené pracoviste, nosit na odborny vycvik bodné a
secné zbrané, stfelné zbrané€, chemikalie, vybusniny, latky Skodlivé zdravi a jiné pfedméty, které
nesouvisi se vzdélavanim,



- provadeét prace, které mu ucitel odborného vycviku nebo instruktor neulozil,

- pouzivat jin¢ nez ucitelem odborného vycviku nebo instruktorem zakl urcené elektrické spotrebice,

- premistovat bez souhlasu ucitele odborného vycviku jakykoliv inventar,

- setrvavat pred zaCatkem, v jeho pribehu a po ukonceni vyucovaciho dne mimo prostory urcené ucite-
lem odborného vycviku.

2.4 Exkurze, skolni vylety, akce organizované skolou:

a) Exkurze:

- plany exkurzi jsou soucasti celoro¢niho planu prace skoly,

- jsou stanoveny zakladnimi pedagogickymi dokumenty,

- jsou soucasti vychovy a vzdélavani zaka,

- se organizuji puldenni nebo jednodenni,

- zajist'uje a vede je vyucujici nebo pedagogicky pracovnik uréeny zastupcem teditele pro teoretické
vyucovani,

- na kazdych 25 74kt musi byt zajistén jeden pedagogicky pracovnik,

- zaci pti exkurzich dodrzuji ptedpisy bezpecnosti a hygieny prace a pokyny pedagogickych pracov-
nikt a pracovnikil organizace, v niz se exkurze kona.

b) Skolni vylety Ziki $koly:

- organizuji se jedenkrat ro¢né a trvaji nejvyse tii vyucovaci dny,

- na kazdych 25 zak je pii Skolnich vyletech uréen zastupcem feditele pro teoretické vyucovanti je-
den pedagogicky pracovnik,

- zaci se pii Skolnich vyletech tidi pokyny pedagogického dozoru,

- pfi koupéni v mistech, kde je to dovoleno, sméji Zaci vstupovat do vody nejvyse po 10 a jen za do-
hledu pedagogického pracovnika, ktery je dobrym plavecem a misto koupani predem provéti a vyhra-
di - v jinych mistech je koupani zakazano!

c) Vychovné akce organizované skolou:

- povéfeny pedagogicky pracovnik vykonava dohled nad skupinou zpravidla 25 Zakd,
- pedagogicti pracovnici povéreni dohledem odpovidaji za bezpecnost zaki a jsou povinni dbat plat-
nych predpist.

2.5 Zpusob skolniho stravovani a podminky jeho poskytovani:

Stravovani zaki fesi vyhlasSka MSMT CR &. 107/2005 Sb,, o $kolnim stravovani, v platném znéni.
Skolni stravovani se fidi vyzivovymi normami stanovenymi v pfiloze ¢. 1 k této vyhlasce a rozpétim
finan¢nich limitd na ndkup potravin stanovenych v piiloze €. 2 k této vyhlasce.

2.5.1 Rozsah sluzeb §kolniho stravovani:

a) hlavnim jidlem se rozumi v nasi §kole obéd, ktery je stravnikiim poskytovan nejvyse jednou den-
né,
b) nezletily zak stfedni Skoly ma pravo denné odebrat obéd,

¢) zletilému zékovi stfedni Skoly Ize poskytovat Skolni stravovani v rozsahu § 4, odst. 4 vyhlasky ¢.
107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, v platném znéni.

2.5.2 Uplata za $kolni stravovani:

a) uplata za Skolni stravovani je ur€ena vysi finan¢niho normativu,

b) vyse finanéniho normativu se ur¢i v ramci rozpéti finan¢nich limith stanovenych v ptiloze ¢. 2
k této vyhlasce podle cen v misté obvyklych,



¢) piiloha €. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., - finanéni limity na nakup potravin:

veékova skupina stravnikll: stravnici 15 a vice let - obéd 16,00 az 29,50 K¢/den/stravnik.

2.5.3 Dalsi podminky:

a) jidlo se odebira na ¢ip, ktery je zakovi pridélen na zalohu vedouci skolni jidelny,

b) zak uhradi odebranou stravu ze zalohy sloZzené na tcet SOU Caslav, pravidelné vyuctované
V poslednim pracovnim dnu mésice; na stravu v nasledujicim mésici musi mit zak slozenou
zalohu na ucet SOU Caslav, Zizkovo nam. 75 nejpozdéji do 25. predchoziho mésice,

¢) odbér stravy musi byt piihlaSen nebo odhlasen nejpozde€ji do 12 hodin ptedchazejiciho dne.

3. Chovani zakua

a) Zaci jsou povinni jednat vude tak, aby neposkozovali dobré jméno skoly.

b) Zaci jsou povinni fadné se vzdélavat. Pilné se udit a osvojovat si nové védomosti a dovednosti stano-
vené Skolnimi vzdélavacimi programy, ochotné a svédomite plnit tikoly ulozené vyucujicimi, na vyu-
covani ptichdzet ptipraveni, pfinaSet na vyucovani zdkovskou knizku.

¢) Na hodiny télesné vychovy, odborného vycviku a laboratorni prace nosi predepsany ubor. Zptsob
obleceni a Upravy zakl konajicich odborny vycvik v potravinarskych oborech urcuje pracovni rad
jednotlivych provozi (vypracovany vedoucimi uciteli odborného vycviku a vedouci Skolni jidelny).

d) Zaktm je zakdzano napovidat pii zkouseni, podvadét a opisovat pii pisemnych pracich.

e) Neni-li zak pfipraven na vyucovani, nema-li vypracovan domaci tkol nebo nema-li pomtcky do vy-
ucovani, omlouva se vzdy na zacatku dané vyucovaci hodiny. O odiivodnénosti omluvy rozhodne pii-
slusny ucitel (v odborném vycviku uéitel odborného vycviku).

f) Zaci jsou povinni chovat se sluing, ptatelsky a ohleduplné ke svym spoluzakiim, nepfipustit bezpravi,
projevovat uctu ke druhym lidem, sami pfispivat k vytvafeni dobré atmosféry ve tfide 1 v celé Skole.
Zejména jsou zakazany jakékoliv projevy i naznaky nasili vici spoluzaktim, Sikanovani, kybersikana,
brutalita,vandalismus, projevy rasismu, propagace fasismu. Pfisny zédkaz drzeni, distribuce a
zneuzivani navykovych latek, noseni pfedméti do Skoly, které mohou zpusobit traz nebo ohrozit
zdravi spoluzakli a zameéstnanct skoly, a které nesouvisi se vzdélavanim, drzeni a Sifeni pornografie,
patologické hracstvi.Tato poruSeni §kolniho fadu se budou posuzovat jako zdvazné provinéni a mohou
byt postizena vyloucenim ze Skoly.

g) Zaci jsou povinni dodrZovat zasady spolecenského vystupovani a kulturniho vyjadfovani, prokazovat
patfi¢nou uctu k pedagogickym a ostatnim pracovnikiim Skoly. Zaci pii komunikaci s vyu€ujicim ne-
smi pouzivat nevhodné a vulgarni vyrazy.

h) Zaci jsou povinni na zacatku Skolniho roku oznamit tfidnimu uciteli jméno a ptijmeni zdkonného za-
stupce, misto trvalého pobytu a adresu pro dorucovani pisemnosti a zdravotni pojisStovnu, u které jsou
ptihlaSeni. Kazdou zménu téchto udaji neprodlené ozndmit.

ch) Zaci jsou povinni dodrzovat vyucovaci dobu podle stalého rozvrhu vyu¢ovacich hodin, rozsah presta-
vek, vSechna ustanoveni vnitiniho fadu a plnit pokyny pedagogickych a ostatnich pracovnika Skoly.
Na vyzvani zaméstnance Skoly je Zak povinen predlozit prikkaz zaka. Ztratu prikazu je zak povinen
thned hlasit tfidnimu uciteli. Pfi ukonceni vzdélavani zak priikaz odevzda tfidnimu uciteli.
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1) Ve Skolni jidelné se zaci chovaji ukdznéné€ a dodrzuji stanovena pravidla pro provoz ve skolni jidelnég,
tidi se pokyny obsluhujiciho personalu. Jidelnu udrzuji v €istoté a pfi jidle se chovaji tiSe.

j) Zaci pii vstupu vyucujiciho do tiidy a pfi jeho odchodu zdravi povstanim v lavicich. V ptipadg, Ze se
vyucujici do 5 minut nedostavi do vyucovaci hodiny, stanovena tiidni sluzba jeho neptitomnost ihned
oznami zastupci feditele pro teoretické vyucovani (vychovnému poradci, tfidnimu uciteli), na odbor-
ném vycviku vedoucimu uciteli odborného vycviku.

k) Zaci zdravi viechny zaméstnance $koly pozdravem ,,Dobry den“. Zaci oslovuji piisluiniky jinych sta-
vi: pane fediteli, pani ucitelko, pane uciteli, pani inzenyrko, pane inzenyre, pani magistro, pane magi-
stfe a ostatni zaméstnance vhodné pfijmenim. Obdobné se Zaci chovaji vii€i ostatnim pfitomnym ve
Skole a hosttim.

1) Zaci maji ptistup do sborovny, kabinett, knihovny a uéebny informaénich technologii pouze s pedago-
gickym pracovnikem.
m) Zakam je zakdzano o piestavkach otevirat okna, vétrani ueben se provadi pouze v piitomnosti vyudu-
jiciho.
n) Pokud zak zjisti ztratu osobni véci, okamzité hlasi tuto skute¢nost vyucujicimu uciteli, piipadné uciteli
konajicimu pedagogicky dohled a soucasné ttidnimu uciteli (v odborném vycviku uciteli odborného
vycviku poptipadé vedoucimu uciteli odborného vycviku).

r ~Mr

4. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich
ochrany pied socialné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Bezpeénost a ochrana zdravi zaku:

Zaci dodrzuji pravidla BOZP, protipozarni ochrany a hygieny ve $kole i na viech akcich organizovanych
Skolou.

Poudeni na poc¢atku skolniho roku provadi tfidni uditel, kterv zaky seznami zejména:

a) se Skolnim fadem,

b) se zdsadami bezpecného chovani ve tfid€, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti ptichodu do Skoly a
odchodu ze Skoly a na vefejnych komunikacich,

c¢) se zakazem priindSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,

d) s postupem pii urazech,

e) s nebezpecim vzniku pozéru a s postupem v ptipadé pozaru.

Pouceni na pocatku prvni vyucovaci hodiny ptichazi v uvahu pouze u nékterych predmétd, zejména
fyziky, chemie, té€lesné vychovy, odborného vycviku a podobng, nebo pied vyukou ve skolnich dilnach ¢i
na Skolnich pozemcich. Vyucujici seznami Zéky s pravidly bezpe¢ného chovéni a upozorni je na mozné
ohroZeni zivota, zdravi ¢i majetku.

Pouceni pfed cCinnostmi, které se provadi mimo Skolni budovu (jde o takové Cinnosti, jakymi jsou
odborné vychazky, vylety, exkurze, sportovni soutéZe). Seznameni se vSemi pravidly chovani,
pfipadnymi zdkazy apod. a pouceni o spravném vybaveni zakl provede tfidni ucitel nebo ten, kdo bude
nad Zaky vykonavat dohled.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid€, na pracovisti odborného vycviku,
na chodbé, na hfisti, v té€locvicné jsou Zaci povinni hlésit ihned svému tfidnimu uciteli nebo jinému
Z ucitela.
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V knize trazi se eviduji vSechny trazy zakl, ke kterym doslo pii ¢innostech ve Skole nebo na akcich
organizovanych Skolou, a to nejpozdé¢ji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o urazu dozvi.

Zapis do knihy vraza provadi:

a) vyucujici ptislusného ptedmétu (napt. Graz pii hoding télesné vychovy),
b) ucitel konajici dozor (napft. o piestavkach),

¢) vedouci kurzu (napf. pfi urazu na svare¢ském kurzu),

d) tiidni ucitel (vSechny ostatni ptipady).

V knize urazi se uvede:

a) poradové Cislo trazu,

b) jméno, piijmeni a datum narozeni zranéného,

C) popis Urazu,

d) popis udalosti, pti které k urazu doslo, véetné tidaje o datu a misté udalosti,

e) zda a kym byl uraz oSetien,

f) podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost skoly nebo Skolského zatizeni, ktery pro-
vedl zapis do knihy traza,

g) dalsi udaje, pokud jsou potiebné k sepsani zaznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem evidence trazu,
popiipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o trazu.

Zaznam 0 arazu:

Zaznam o urazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy trazl, ve spolupraci se

zastupcem feditele Skoly pro teoretické vyucovani (stane-li se Uraz v teoretickém vyucovani), s vedoucim

ucitelem odborného vycviku (stane-li se Graz v odborném vycviku) a s povéfenym pracovnikem Skoly,

jde-li o:

a) Uraz, jehoZ disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole,

b) smrtelny traz; smrtelnym trazem se pro ucely této vyhlasky rozumi takové poskozeni zdravi, které
zpusobilo smrt po Urazu nebo na jehoZ nésledky Zak zemtel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku
urazu.

Zéaznam o urazu se vyhotovi na predepsaném formulafi, ktery je k dispozici v kancelafi $koly.

Skola vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi neptitomnost zaka ve Skole zdznam, pokud je pravdépodobné, ze
zakovi bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zpisobené urazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o Grazu preda Skola zdkonnému zastupci.

Hlaseni urazu:

O kazdém urazu je informovan feditel Skoly, v pfipad€ jeho nepfitomnosti zastupce tfeditele Skoly. O
urazu zéka poda pedagogicky pracovnik, ktery je urcen pro vypliiovani zapisu do knihy urazl, bez
zbytecného odkladu informaci zakonnému zastupci zaka.

Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo prestupek,
nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda teditel Skoly bez zbytecného odkladu hlaSeni mistné prislusSnému
titvaru Policie Ceské republiky.

O urazu podé povéreny pracovnik bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola pojisténa
pro ptipad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakl a také ptislusnému inspektoratu
bezpecnosti prace (podle vyhlasky ¢. 57/2010 Sh.).
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Zasilani zaznamu o wrazu:

Zaznam o Urazu zasila povéieny pracovnik skoly ve spolupréci s ptislusnym vedoucim tseku (zastupcem
feditele Skoly pro teoretické vyucovani, zastupcem feditele pro praktické vyuCovani) za uplynuly
kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice:

a) ziizovateli — pouze na zaklad¢ jeho pisemné vyzvy (vyhl. ¢.57/2010 Sb.)

b) zdravotni pojistovné zaka,

¢) piislusnému inspektoratu Ceské skolni inspekce.

Postup p¥i arazu zaka:

a) Zjistit poranéni, popft. ho konzultovat se zdravotnikem skoly.

b) Informovat feditele Skoly nebo zastupce feditele Skoly.

¢) Zavolat l1ékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospelou osobou k 1ékati.

d) Oznéamit skutenost zakonnym zastupclim zaka, pozadat je o pfevzeti ditcte.

e) Provést zapis do knihy razli popf. vyplnit zaznam o Grazu.

f) Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sam ttidnim ucitelem.

4.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1) Vsichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, prubézné sleduji konkrétni pod-
minky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi, uplatiiuji riizné formy a me-
tody umoziujici véasné zachyceni ohrozenych zakd.

2) Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o preventivnim
programu Skoly a dal$ich aktivitdch. Skolni metodik prevence spolupracuje na zékladé povéteni fedi-
tele skoly s dal§imi institucemi na socialn€ pravni ochranu déti a mladeze.

3) Zéci $koly maji p¥isny zakaz noSeni, drzeni, distribuce a zneuZivani navykovych latek v arealu §koly.
Poruseni tohoto zikazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho #adu. Reditel 8koly vyuZije viech moz-
nosti danych mu pfislusnym zédkonem, vcetné moznosti dat podnét k zahdjeni trestniho stihani osob,
které se na poruseni tohoto zakazu podilely. Reditel §koly nebo jim povéfeny pracovnik bude informo-
vat zdkonné zastupce zakl, u nichZ bylo zji§téno poruseni tohoto zakazu, o zjiSté€nich a zaroven je se-
znami s moznosti odborné pomoci.

Vsem osobam je v prostorach skoly zakazano uzivat navykové latky, ve skole s nimi manipulovat. To
neplati pro ptipady, kdy osoba uziva navykové latky v rdmci lé€ebného procesu, ktery ji byl stanoven
zdravotnickym zafizenim.

PoZivani omamnych a psychotropnich latek (déle jen ,,OPL*) osobami mladSimi 18 let je v Ceské
republice povaZovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organti
socialné-pravni ochrany déti.

V piipad¢, kdy se skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému zastupci
zaka.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti skuteCnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zékona a $ifeni OPL dle § 188 trestniho zédkona je v CR zakazana a
takové jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém ptipad¢ takovy
trestny ¢in piekazit a ucini tak v kazdém piipad€ v€asnym ozndmenim véci policejnimu orgénu.

V ptipad€ vyskytu latky, u niZ je podezieni, Ze se jednd o omamnou a psychotropni latku v prostorach
Skoly, nebo v ptipad¢ ptfechovavani takové latky zakem, bude Skola povinna v takovém pitipadé
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takovy trestny ¢in prekazit a ucini tak v kazdém ptipad¢ v€asnym ozndmenim véci policejnimu
organu. Soucasti Skolniho fadu je ptiloha Souhlas zletilého zaka/ studenta nebo zakonného zastupce
nezletilého zaka/ studenta s orientacnim testovanim na piitomnost OPL.

4) Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani apod., kterych by se
dopousteli jednotlivi Zaci nebo skupiny zakl vici jinym zakiim nebo skupinam (zejména v situacich,
kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v prostorach skoly a pii Skolnich akcich ptisné za-
kazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti Skolnimu fadu. Podle okolnosti feditel skoly zvazi
moznost dal§iho postihu 74k, ktefi tento zakaz ptestoupi, a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce.

5) Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a
preventivni vychova byly vyuCovany v souladu se Skolnim vzd€lavacim programem.

6) Pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad zaky
o prestavkach, pied zaCatkem vyucovani, po jeho skonceni, a to hlavné v prostorach, kde by k socialné
patologickym jeviim mohlo dochézet.

7) Zaci se vzdy po piichodu do budovy $koly ve $kolni $atné prezouvaji a odkladaji svriky, piidélené
boxy v Satné svédomiteé uzamykaji. Je zakazano opoustét budovu skoly v preziivkach.

8) Zaci jsou povinni poéinat si v prabéhu vyucovaciho dne v prostorach koly tak, aby neohrozovali
zdravi a bezpec¢nost vlastni, ostatnich zaku, pracovniki Skoly a ostatnich osob. Zejména jsou povinni
znat a dodrzovat zésady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, protipozarni opatieni a hygienické
ptedpisy ve Skole, pfi vyuce télesné vychovy i vSech ¢innostech mimo Skolu. Povinnosti zdka je kazdy
uraz okamzité hlasit vyucujicimu a tfidnimu uciteli.

9) ZAci jsou povinni zdrzet se viech projevii, které mohou mit za nasledek rozptylovani pozornosti spo-
luzakt nebo narusovani vyucovaci hodiny. Z tohoto diivodu je zaktim zakazano pouzivat mobilni te-
lefony, diktafony a ostatni elektronické piistroje. Mobilni telefon nesmi byt v dob¢€ vyucovani v ak-
tivnim stavu (zapnuty). Vyjimky v zavaznych a odtivodnénych ptipadech povoluje pouze feditel Sko-
ly.

10) Vsem nezletilym zaktim a zletilym zaktim je vyslovné zakézano ptinaset do Skoly nebo na veskeré
Skolni akce nevhodné, nebezpetné a jiné predméty, které nejsou nutné ke vzdélavani, alkoholické
napoje, tabakove vyrobky a jiné zdravi Skodlivé latky, pouzivat je nebo je distribuovat, ¢i pfichazet
do skoly a na veskeré akce Skoly pod jejich vlivem. Je neptipustné donaset do Skoly se¢né a bodné
zbrang, sttelné zbran€, vybusniny, chemikalie a zvirata.

11) VSem nezletilym Zaklim a zletilym Z4ktm je zakdzano koufit v prostorach Skoly, na pracovistich od-
borného vycviku, na vSech akcich pofadanych Skolou a pfed vchodem do budovy skoly.

12) B&hem vyucovani, vCetné piestavek je zakazano opoustét budovu Skoly a pracovisté odborného vy-
cviku bez dovoleni vyucujiciho.

13) Bé&hem vyucovani je zakdzano nevhodné rusit priabéh vzdélavani, jist a zvykat.

14) Je zakdzano dusevné ¢i fyzicky terorizovat ostatni spoluzdky a vyzadovat na nich pod pohrizkou
ruzné sluzby, pfedméty, poptipadée penize.

5. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zaki

a) VSichni zaci jsou povinni chréanit pfed zcizenim a poskozenim veSkery majetek Skoly, vybaveni a za-
fizeni, zaptijcené ucebnice. Jsou povinni ho Gc¢elné a hospodarné vyuzivat, Setrné zachéazet se zapij-
c¢enymi uc¢ebnimi pomickami a osobnimi ochrannymi prostfedky. Za jejich ztratu odpovidaji zaci,
kteti ji zpusobili a jsou povinni S§kodu uhradit.
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b) Zaci jsou povinni udrZzovat své misto v u¢ebn¢ a na pracovisti v Cistoté a poradku, pomahat pti udrzo-
vani poradku ve vSech prostorach skoly a chranit pfed poSkozenim véci svoje 1 svych spoluzakd.

c) V pfipadé, ze zak zpusobi védomé nebo z nedbalosti $kodu pfi teoretickém vyucovani nebo odbor-
ném vycviku, odpovida za tuto Skodu skole a je povinen tuto Skodu uhradit. Kazda zjisténa skoda bu-
de individualné posouzena a feSena tfidnim ucitelem (vedoucim ucitelem odborného vycviku). V pii-
padé prokazané¢ho umyslného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly bude uplatnéno vychovné opa-
tfeni a zak se bude podilet na tthrad¢ skody.

d) Kradeze jsou protipravnim jednanim. Bude-li zak pfistizen pii kradezi majetku Skoly, mize byt s oka-
mzitou platnosti feditelem $koly vylouéen ze $koly.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

6.1. Zasady priubézného hodnoceni a hodnoceni vvsledka vzdélavani na vysvédéeni

6.1.1 Zasady prubézného hodnoceni:

a) Hodnoceni Zéka je organickou soucésti vychovné vzdélavaciho procesu a jeho fizeni. Pribézna klasi-
fikace se uplatiuje pii hodnoceni dil¢ich vysledkl a projevi zaka.

b) Pti hodnoceni Zaka klasifikaci jsou vysledky vzdélavani zdka a chovani zaka ve Skole a na akcich po-
radanych skolou hodnoceny tak, aby byla ziejma uroven vzdelani zaka, které dosahl zejména vzhle-
dem k ocekdvanym vystuptim formulovanym v Skolnim vzdélavacim programu ; k jeho vzdélavacim a
osobnostnim piedpokladim a k véku zaka. Klasifikace zahrnuje hodnoceni pile zéka a jeho pfistupu
ke vzdélavani i v souvislostech, které ovliviiuji jeho vykon.

c) Chovani neovliviiyje klasifikaci vysledkil ve vyucovacich pfedmétech. Pti hodnoceni a klasifikaci pe-
dagogicky pracovnik uplatituje pfiméienou narocnost a pedagogicky takt vici zakovi.

d) Klasifikacni stupen urci ucitel, ktery vyucuje ptislusnému predmétu. V predmétu, ve kterém vyucu-
je vice ucitelt, uréi vysledny klasifikacni stupen za klasifika¢ni obdobi piislusni ucitelé po vzajemné
dohodgé.

e) Hodnocenim vykonu zéka klasifikacnim stupném posuzuje ucitel vysledky prace objektivné a ptime-
fené narocné.

f) Reditel $koly je povinen piisobit na sjednocovani klasifikaénich méfitek viech uéiteld.

g) Klasifikaci chovani zaki navrhuje tfidni ucitel po projednani s uciteli, kteti v dané tfidé vyucuji i s
ostatnimi uciteli, a rozhoduje o ni feditel po projednani v pedagogicke rad¢.

h) Kritériem pro klasifikaci chovani je dodrzovani pravidel slusného chovéani a dodrZzovani Skolniho f4-

du Skoly béhem klasifikacniho obdobi. Pti klasifikaci chovani se ptfihlizi k udélenym opattenim k po-
sileni kdzné pouze tehdy, jestliZe tato opatieni byla neucinna.

ch) Skola hodnoti a klasifikuje Zaky za jejich chovani ve $kole a pii akcich organizovanych $kolou. Nedo-
statky v chovani zaku se projednavaji v pedagogické radg.

i) Podklady pro hodnoceni a klasifikaci vychovné vzdélavacich vysledki a chovani Zaka ziskava
uditel zejména témito metodami, formami a prostiedky:

- soustavnym diagnostickym pozorovanim zaka,

- soustavnym sledovanim vykonil Zéka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

- riznymi druhy zkousSek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové), didaktickymi testy,
- kontrolnimi pisemnymi pracemi a praktickymi zkouskami,

- analyzou riznych ¢innosti Zaka,
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- konzultacemi s ostatnimi uciteli a podle potieby s dalsimi odborniky,
- rozhovory se zékem a zdkonnymi zastupci zaka.

j) Zak $koly musi mit z kazdého piedmétu, alespoti dvé znamky za kazdé pololeti, z toho nejméné jed-

nu za ustni zkouseni. Znamky ziskavaji vyucujici prubézne béhem celého klasifikacniho obdobi. Neni
ptipustné ustné prezkuSovat zaky koncem klasifikaéniho obdobi z latky celého tohoto obdobi. Vyjim-
ku tvoii védomosti nutné k zvladnuti zkouSené¢ latky. ZkouSeni je provadéno zasadné pred kolektivem
ttidy, nepfipustné je individudlni piezkusovani po vyucovani v kabinetech. Vyjimka je mozna jen pfi
diagnostikované vyvojové poruse, kdy je tento zptisob doporucen ve zpraveé psychologa.

k) Ucitel oznamuje zakovi vysledek kazdé klasifikace, klasifikaci zdivodiiuje a poukazuje na klady a ne-

)

dostatky hodnocenych projevii, vykont, vytvort. Po Gstnim vyzkouseni oznami ucitel zakovi vysledek
hodnoceni okamzité. Vysledky hodnoceni pisemnych zkousek a praci a praktickych ¢innosti oznami
zékovi nejpozdéji do 14 dnti. Ucitel sd€luje vSechny znamky, které bere v uvahu pii celkové klasifika-
ci, zastupcim zaka a to zejména prostrednictvim zapisi do zadkovské knizky - soucasné se sdélovanim
znamek zaktim. Pfi hodnoceni vyuziva i sebehodnoceni Zaka.

Kontrolni pisemné prace a dalsi druhy zkousSek rozvrhne ucitel rovnomérné na cely Skolni rok, aby se
nadmérné nenahromadily v ur¢itych obdobich.

Ucitel je povinen vést soustavnou evidenci o kazdé klasifikaci Zdka prikaznym zplsobem tak, aby mo-
hl vzdy dolozit spravnost celkové klasifikace zaka i zplsob ziskani znamek (ustni zkouSeni, pisem-
né,...). V piipad¢ dlouhodobé neptitomnosti nebo rozvazani pracovniho poméru v prubéhu klasifikac-
niho obdobi preda tento klasifikacni prehled zastupujicimu uditeli nebo zastupci feditele pro teoretické
vyucovani.

Vyucujici zajisti zapsani znamek také do katalogu a dba o jejich tplnost. Do katalogu jsou zapisovany
znamky z jednotlivych predmétl, udélena vychovnd opatieni a dalsi udaje o chovani zaka, jeho pracov-
ni aktivité a ¢innosti ve Skole.

Pokud je klasifikace zZaka stanovena na zéklad€ pisemnych nebo grafickych praci, vyucujici tyto prace
uschovavaji po dobu, béhem které se klasifikace zaka urcuje nebo ve které se k ni mohou zakonni za-
stupci Zéka odvolat - tzn. cely Skolni rok v¢etné hlavnich prazdnin, v pfipad€ zZakt s odloZenym hodno-
cenim nebo opravnymi zkouskami az do 30.10. dalSiho Skolniho roku. Opravené pisemné prace musi
byt predloZeny vSem Zaklim a na pozadani ve Skole také zakonnym zastupciim.

p) Vyudujici dodrzuji zasady pedagogického taktu, zejména:

- neklasifikuji Zaky ihned po jejich navratu do Skoly po nepfitomnosti del$i neZ jeden tyden,

- u¢elem zkouSeni neni nachazet mezery ve védomostech zaka, ale hodnotit to, co umi,

- ucitel klasifikuje jen probrané ucivo,

- pfed provéfovanim znalosti musi mit zaci dostatek ¢asu k nauceni, procviceni a zaziti uciva,
- proveéfovani znalosti provadét az po dostatecném procviceni uciva.

q) Tridni ucitelé (ptipadné vychovny poradce) jsou povinni seznamovat ostatni vyucujici s doporuc¢enim

psychologickych vySetfeni, které maji vztah ke zptisobu hodnoceni a klasifikace Zéka a zptisobu ziska-
vani podkladt. Udaje o novych vySettenich jsou soucasti zprav ucitelti (nebo vychovného poradce) na
pedagogické radé.

r v r

6.1.2 Zpusob hodnoceni zaku se specialnimi vzdélavacimi potirebami:

Zékem se specialnimi vzdélavacimi potfebami je osoba se zdravotnim postizenim, zdravotnim
znevyhodnénim nebo socialnim znevyhodnénim. Zdravotnim postizenim je pro Gcely Skolskych piepist
mentalni, télesné, zrakové nebo sluchové postizeni, vady feci, soubézné postizeni vice vadami, autismus
a vyvojové poruchy uceni nebo chovani. Zdravotnim znevyhodnénim zdravotni oslabeni, dlouhodoba
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nemoc nebo leh¢i zdravotni poruchy vedouci k porucham uceni a chovéani, které vyzaduji zohlednéni pti
vzdélavani. Socidlnim znevyhodnénim je rodinné prostfedi s nizkym socidlné kulturnim postavenim,
ohrozeni socialn¢ patologickymi jevy, nafizena ustavni vychova nebo uloZena ochranna vychova, nebo
postaveni azylanta a u¢astnika fizeni o udéleni azylu na Gizemi Ceské republiky.

Zaci se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vytvofeni nezbytnych podminek pfi
vzdélavanti i klasifikaci a hodnoceni.

Pti hodnoceni z4kli se specidlnimi vzdélavacimi potiebami se piihlizi k povaze postizeni nebo
znevyhodnéni. Vyucujici respektuji doporuéeni psychologickych vySetfeni zakti a uplatiuji je pfi
klasifikaci a hodnoceni chovani zaku a také voli vhodné a piiméiené zptisoby ziskavani podklada.

U zaka s vyvojovou poruchou uceni rozhodne feditel Skoly o pouziti slovniho hodnoceni na zakladé
zéadosti zakonného zastupce zaka.

Pro zjiStovani arovné zékovych védomosti a dovednosti voli ucitel takové formy a druhy zkouSeni, které
odpovidaji schopnostem zdka a na néz nema porucha negativni vliv. Kontrolni prace a diktaty pisi tito
zaci po predchozi ptiprave. Pokud je to nutné, nebude dité s vyvojovou poruchou vystavovano tkolim, v
nichZ vzhledem k poruse nemuize pfimétené pracovat a podavat vykony odpovidajici jeho pfedpokladim.

Vyucujici klade diraz na ten druh projevu, ve kterém mé Zak predpoklady podavat lepsi vykony. Pfi
klasifikaci se nevychazi z prostého poctu chyb, ale z poctu jevu, které zak zvladl.

Klasifikace byla provazena hodnocenim, t.j. vyjadfenim pozitivnich stranek vykonu, objasnénim podstaty
neuspechu, ndvodem, jak mezery a nedostatky ptekondvat.

Vsechna navrhovana pedagogickd opatfeni se zdsadné projednavaji s rodi¢i a jejich souhlasny ¢i
nesouhlasny nazor je respektovan.

V hodnoceni se ptistup vyuc€ujiciho zamétuje na pozitivni vykony zaka a tim na podporu jeho poznavaci
motivace k uceni namisto jednostranného zdlraznovani chyb.

Vzdélavani zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych se fidi vyhlaskou ¢. 73/2005
Sb. o vzdélavani déti, zakh a studentl se specidlnimi vzdélavacimi potiebami a déti, zakl a studentl se
specialnimi vzdélavacimi potiebami a déti, zakd a studenti mimotadné nadanych pokud neni zvlastnim
pravnim piedpisem stanoveno jinak.

Kritéria pro slovni hodnoceni - tohoto hodnoceni lze vyuzivat u Zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami po dohod¢ vyucujiciho s rodic¢i. Pokud je zak se specidlnimi vzdélanimi potiebami vzdélavan

podle IVP je to zfeteln¢ vyznaceno v pedagogické dokumentaci a na vysvédceni.

6.1.3 Hodnoceni vysledka vzdélavani na vysvédéenti:

a) Kazdé pololeti se vydava zakovi vysvédCeni. Za prvni pololeti 1ze Zakovi vydat misto vysvédceni vy-
pis z vysvédceni.

b) Hodnoceni vysledkl vzdélavani zdka na vysveédceni je vyjadieno klasifikaci nebo slovné nebo kombi-
naci obou zptisobti. O zpiisobu hodnoceni rozhoduje feditel Skoly se souhlasem Skolské rady.

¢) Skola pievede slovni hodnoceni do klasifikace nebo klasifikaci do slovniho hodnoceni v piipadé pre-
stupu zaka na Skolu, ktera hodnoti odlisSnym zplisobem, a to na zadost této Skoly, zletilého Zaka nebo
zakonného zastupce nezletilého zaka.
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Do vyssiho ro¢niku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti ptislusného ro¢niku prospél ze vsech
povinnych predmétt stanovenych skolnim vzdélavacim programem, s vyjimkou piedmétd, z nichz se
zak nehodnoti.

Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, uréi feditel skoly pro jeho hodnoceni nahradni ter-
min, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdé€ji do dvou mésicti po skonceni
prvniho pololeti. Neni-li mozné zdka hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti ne-
hodnoti.

Nelze-li zaka hodnotit na konci druhého pololeti, uréi feditel $koly pro jeho hodnoceni nahradni ter-
min, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdé€ji do konce zafi nasledujiciho
Skolniho roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblizsi vyssi rocnik. Neni-li zak hodnocen ani
v tomto terminu, neprosp¢l.

7.4k, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predméti, nebo zék, ktery ne-
prospél na konci prvniho pololeti nejvyse ze 2 povinnych predméti vyucovanych pouze v prvnim po-
loleti, kona z téchto predméti opravnou zkousku nejpozdéji do konce ptislusného Skolniho roku
v terminu stanoveném feditelem Skoly. Opravné zkousky jsou komisionalni.

Zak, ktery nevykona opravnou zkousku uspésné nebo se k jejimu konani nedostavi, neprospél. Ze za-
vaznych divodi muize feditel Skoly zZakovi stanovit ndhradni termin opravné zkousky nejpozdéji do
konce zafi nasledujiciho skolniho roku.

Ma-li zletily zak nebo zadkonny zastupce nezletilého Zaka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na kon-
ci prvniho nebo druhého pololeti, mize do 3 pracovnich dnti ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatel-
n¢ dozveédél, nejpozdéji vSak do 3 pracovnich dnii od vydani vysvédceni pozadat feditele Skoly o ko-
misionalni prezkouSeni zdka; je-li vyucujicim zdka v daném predmétu feditel Skoly, krajsky urad.
Komisionalni piezkouseni se kona nejpozdé€ji do 14 dni od doruceni zadosti nebo v terminu dohodnu-
tém se zletilym zakem nebo zdkonnym zastupcem nezletilého zéka.

V odtvodnénych ptipadech miize krajsky trad rozhodnout o konani opravné zkousky a komisionalni-
ho ptezkouSeni na jiné stfedni Skole. Zkousky se na zadost krajského uradu ucastni skolni inspektor.

Vysledky vzdélavani zéka v jednotlivych povinnych a nepovinnych predmétech stanovenych Skolnim
vzdélavacim programem se v ptipadé pouZziti klasifikace hodnoti na vysvédéeni stupni prospéchu:

1 - vyborny,

2 - chvalitebny,

3 - dobry,

4 - dostatecny,

5 - nedostatecny.
Vysledky vzdélavani Zéka v jednotlivych povinnych a nepovinnych pfedmétech stanovenych skolnim
vzdélavacim programem jsou v piipad¢ pouziti slovniho hodnoceni popsany tak, aby byla zfejma do
sazena uroven vzdélani zaka ve vztahu ke stanovenym cillim vzdélavani a k jeho vzdélavacim a osob-
nostnim predpokladtm.

V denni formé vzdélavani se chovani zaka hodnoti stupni hodnoceni:

1 - velmi dobré,
2 - uspokojivé,
3 - neuspokojivé.
Celkové hodnoceni zaka se na vysvédé&eni vyjadruje stupni:

prospél(a) s vyznamenanim,
prospél(a),

neprospél(a),
nehodnocen(a).
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m) Zak prospél s vyznamenanim, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pievodu do klasifikace v
zadném povinném predmétu horsi nez stupen 2 - chvalitebny a priimérny prospéch z povinnych pred-
méta neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

n) Zak prospél, neni-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po prevodu do klasifikace v nékterém povinném
predmétu vyjadiena stupném 5 - nedostatecny.

0) Zak neprospél, je-li klasifikace nebo slovni hodnoceni po pievodu do klasifikace v nékterém povinném
predmétu vyjadiena stupném 5 - nedostatecny.

p) Terminy vydavani vysvédéeni:

V poslednim vyucovacim dnu obdobi skolniho vyucovani se piedava zaktim vysvédceni; po ukonceni
prvniho pololeti mtize Skola vydat misto vysvédceni vypis z vysvédceni. V zavérecném roc¢niku stied-
niho vzdélavani se predava zakiim vysvédceni v poslednim vyucovacim dnu posledniho tydne pied
zahdjenim ustni zdvérecné zkousky.

q) Na vysvédc€eni a vyu¢nim listu neni pfipustné provadét opravy zapisu. Podpisy na vysvédcenich, vy-
uénich listech musi byt originalni. Skola vydava stejnopisy a opisy vysvédéeni, vyucnich listd; za
vystaveni tohoto stejnopisu ¢i opisu lze pozadovat thradu vynaloZzenych nakladd, jejiz vySe nesmi
prekrocit 100 K¢&.

r) Skola vede evidenci tiskopisii vysvédéeni a vyucénich listii, které jsou dokladem o dosazeném stupni
vzdélani.

s) Ukoné&ovani stiedniho vzdélavani s vyuénim listem:

Dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani s vyucnim listem je vysvédceni o zavére¢né zkousce a vyucni
list. Vysvédceni o zavérecné zkousce jsou opatiena dolozkou o ziskani prislusného stupné vzdélani.

t) Ukonéovani stiredniho vzdélavani s maturitni zkouskou:

V obdobi Skolniho vyucovani, kdy je jiz ukoncena vyuka v poslednim ro¢niku vzdélavani, jiz zak

Skolu nenavstévuje ( pokud nekond aktivity stanovené feditelem Skoly).

Dokladem o dosaZeni stfedniho vzdélani je vysvédceni o maturitni zkousce. VysvédCeni o maturitni
zkousce je opatieno doloZzkou o ziskani ptislusného stupné vzdélani.

6.2 Kritéria stupnu prospéchu

Kritéria pro jednotlivé klasifikacni stupné jsou formulovana piedev§im pro celkovou klasifikaci. Ucitel
vSak nepfeceiiuje zadné z uvedenych kritérii, posuzuje Zakovy vykony komplexné, v souladu se speci-
fikou pfedmétu.

Pti hodnoceni vysledkti ve vyu€ovacich predmétech teoretického vyucovani se v souladu s pozadavky
Skolniho vzdé¢lavaciho programu hodnoti:

- ucelenost, ptesnost a trvalost osvojeni poZzadovanych poznatkt, faktl, pojmi, definic, zakonitosti a vzta-
ht, kvalita a rozsah ziskanych dovednosti vykondvat pozadované intelektualni a motorické ¢innosti,

- schopnost uplatiiovat osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych tukold, pfi
vykladu a hodnoceni spolecenskych a ptirodnich jevl a zdkonitosti,

- kvalita mysleni, pfedevs§im jeho logika, samostatnost a tvofivost,

- aktivita v pfistupu k ¢innostem, zajem o n¢ a vztah k nim,

- pfesnost, vystiznost a odbornd i jazykova spravnost ustniho a pisemného projevu,

- kvalita vysledki Cinnosti,
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- osvojeni u¢innych metod samostatného studia.

6.2.1 Vvchovné vzdélavaci vvsledky se hodnoti v teoretickém vyuéovani podle téchto kritérii:

Stupen 1 (vyborny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, piesné a Gplné a chape
vztahy mezi nimi. Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti. Samostatné a tvo-
fiveé uplatiluje osvojené poznatky a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych tkold, pii vykladu a
hodnoceni jevli a zakonitosti. Mysli logicky spravné, zieteln€¢ se u n¢ho projevuje samostatnost a
tvofivost. Jeho Gstni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky projev je piesny a
esteticky. Vysledky jeho Cinnosti jsou kvalitni, pouze s mensimi nedostatky. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti v podstaté uceleng, presné a aplné.
Pohotové vykonava pozadované intelektudlni a motorické ¢innosti. Samostatné a produktivné nebo podle
mensich podnétl ucitele uplatituje osvojené poznatky a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych
ukoll, pfi vykladu a hodnoceni jevil a zdkonitosti. Mysli spravné, v jeho mysleni se projevuje logika a
tvotivost. Ustni a pisemny projev miva mensi nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita
vysledkl ¢innosti je zpravidla bez podstatnych nedostatkt. Graficky projev je esteticky, bez vétSich ne-
ptesnosti. Je schopen samostatné nebo s mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupeni 3 (dobry)

74k ma v ucelenosti, pfesnosti a iplnosti osvojeni si pozadovanych poznatki, faktli, pojmi, definic a
zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykondvani pozadovanych intelektudlnich a motorickych ¢innosti
projevuje nedostatky. Podstatnéj$i nepfesnosti a chyby dovede za pomoci ucitele korigovat. V
uplatiiovani osvojenych poznatkli a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukolti se dopousti
chyb. Uplatiuje poznatky a provadi hodnoceni jevl a zakonitosti podle podnéti uéitele. Jeho mysleni je
veelku spravné, ale mélo tvofive, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu ma
nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledkl jeho ¢innosti se projevuji Castéjsi
nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen samostatné studovat
podle navodu ucitele.

Stupen 4 (dostate¢ny)

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a plnosti osvojeni si pozadovanych poznatkili zavazné mezery. P¥i prova-
déni pozadovanych intelektudlnich a motorickych Cinnosti je malo pohotovy a mé vétSi nedostatky.
V uplatiiovani osvojenych poznatkii a dovednosti pfi feSeni teoretickych a praktickych ukolt se vyskytuji
zavazné chyby. Pti vyuzivani poznatkl pro vyklad a hodnoceni jevil je nesamostatny. V logice mysleni

se vyskytuji zdvazné chyby, mySleni neni tvotivé. Jeho Ustni a pisemny projev mé vazné nedostatky ve
spravnosti, piesnosti a vystiznosti.V kvalité vysledkt jeho Cinnosti a v grafickém projevu se projevuji
nedostatky, graficky projev je malo esteticky. Zavazné nedostatky a chyby dovede zak s pomoci ucitele
opravit. Pii samostatném studiu ma velké téZkosti.

Stupen S (nedostatecny)

74k si pozadované poznatky neosvojil uceleng, piesné a ipIng, ma v nich zdvazné a znaéné mezery. Jeho
dovednost vykonavat poZadované intelektualni a motorické ¢innosti ma velmi podstatné nedostatky.
V uplatiiovani osvojenych védomosti a dovednosti pii feSeni teoretickych a praktickych ukold se
vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevii a zakonitosti nedovede své védomosti
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uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni, vyskytuji se u n¢ho Casté logické
nedostatky.

V Ustnim a pisemném projevu ma zadvazné nedostatky ve spravnosti, piesnosti i vystiznosti. Kvalita vy-
sledkti jeho Cinnosti a graficky projev maji vazné nedostatky. Zavazné nedostatky a chyby nedovede
opravit ani s pomoci ucitele. Nedovede samostatn¢ studovat.

P¥i hodnoceni vysledki ve vyudéovacich predmeétech praktického vyuéovani se v souladu s
pozadavky $kolniho vzdélavaciho programu (uéebnich osnov) hodnoti:

- vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym ¢innostem,

- osvojeni praktickych dovednosti a navykt, zvladnuti ucelnych zplisobt prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,

- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa v praktickych ¢innostech,

- kvalita vysledki Cinnosti,

- organizace vlastni prace a pracovisté, udrzovani poradku na pracovisti,

- dodrzovani piedpisi o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii praci a péce o zivotni prostiedi,
- hospodarné vyuzivani surovin, materiald, energie, pfekonavani prekéazek v praci,

- obsluha a udrzba laboratornich zatizeni a pomucek, nastroji, nafadi a métidel.

6.2.2 Vyvchovné vzdélavaci vvsledky se hodnoti v odborném vycviku podle téchto kritérii:

Stupeii 1 ( vyborny)

74k soustavné projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem. Poho-
toveé, samostatné a tvofivé vyuziva ziskané teoretické poznatky pti praktické ¢innosti. Praktické ¢innosti
vykondva pohotové, samostatné uplatiuje ziskané dovednosti a navyky. Bezpecné ovlada postupy a
Ucelné¢ si organizuje vlastni praci, udrzuje pracovisté v poradku. Uvédomeéle dodrzuje predpisy o
bezpe€nosti a ochrané zdravi pifi praci a aktivné se stard o zivotni prostiedi. Hospodarné vyuziva
suroviny, material, energii. Vzorné obsluhuje a udrzuje laboratorni zafizeni a pomucky, nastroje, naradi a
meétidla. Aktivné prekonava vyskytujici se prekazky.

Stupeii 2 (chvalitebny)

74k projevuje kladny vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem. Samostatné, ale
méngé tvorfivé a s mensi jistotou vyuziva ziskané teoretické poznatky pfi praktické Cinnosti. Praktické ¢i-
nnosti vykonava samostatné, v postupech a zptsobech prace se nevyskytuji podstatné chyby. Vysledky
jeho prace maji drobné nedostatky. Ugelné si organizuje vlastni praci, pracovisté udrzuje v poradku.
Uvédoméle udrzuje ptedpisy o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a stard se o Zivotni prostiedi. Pti
hospodarném vyuzivani surovin, materialii a energie se dopousti malych chyb. Laboratorni zatizeni a
pomtcky, néstroje, nafadi a méfidla obsluhuje a udrzuje s drobnymi nedostatky. Pfekazky v praci pieko-
nava s obCasnou pomoci ucitele.

Stupei 3 (dobry)

74k projevuje vztah k praci, k pracovnimu kolektivu a k praktickym €innostem s mensimi vykyvy. Za
pomoci ucitele uplatiuje ziskané teoretické poznatky pii praktické ¢innosti. V praktickych ¢innostech se
dopousti chyb a pfi postupech a zplisobech prace potiebuje obcasnou pomoc ucitele. Vysledky prace ma-
ji nedostatky. Vlastni praci organizuje mén¢ ucelné, udrzuje pracovisté v poradku. Dodrzuje predpisy o
bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a v malé mife pfispiva k tvorbé a ochrané zivotniho prostiedi. Na
podnéty ucitele je schopen hospodarné vyuzivat suroviny, materidly a energii. K udrzb¢ laboratornich
zafizeni, ptistrojli, nafadi a méfidel musi byt ¢asteéné podnécovan. Prekazky v praci pfekonava jen s Cas-
tou pomoci ucitele.
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Stupeii 4 (dostatecny)

74k pracuje bez zajmu a vztahu k préci, k pracovnimu kolektivu a praktickym &innostem. Ziskané teo-
retické poznatky dovede vyuzit pti praktické Cinnosti jen za soustavné pomoci ucitele. V praktickych
¢innostech, dovednostech a navycich se dopousti vétSich chyb. Pti volbé postupli a zplsobl prace
potifebuje soustavnou pomoc ucitele. Ve vysledcich prace ma zavazné nedostatky. Praci dovede
organizovat za soustavné pomoci ucitele, mén¢ dba o poradek na pracovisti. Méné dba na dodrzovani
piedpist o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a o zivotni prostfedi. PoruSuje zasady hospodarnosti
vyuzivani surovin, materiali a energie. V obsluze a tdrzb¢ laboratornich zafizeni a pomtcek, pfistroju,
naradi a méfidel se dopousti zavaznych nedostatkt. Pfekazky v praci prekonava jen s pomoci ucitele.

Stupen 5 (nedostatecny)

74k neprojevuje zajem o praci a vztah k ni, ani k pracovnimu kolektivu a k praktickym &innostem.
Nedokaze ani s pomoci ucitele uplatnit ziskané teoretické poznatky pfi praktické ¢innosti. V praktickych
¢innostech, dovednostech a navycich ma podstatné nedostatky. Nedokaze postupovat pii praci ani
s pomoci ucitele. Vysledky jeho prace jsou nedokoncené, neuplné, nepfesné, nedosahuji piredepsané
ukazatele. Praci na pracovisti si nedokaZze zorganizovat, nedba na poifadek na pracovisti. Neovlada
ptedpisy o ochran¢ zdravi pii praci a nedbd na ochranu zivotniho prostfedi. Nevyuziva hospodarné
surovin, materialti a energie. V obsluze a Gdrzb¢ laboratornich zafizeni a pomticek, piistrojii a naradi,
nastrojii a métidel se dopousti zdvaznych nedostatki.

6.2.3 Stupné hodnoceni chovani

Kritéria pro jednotlivé stupné klasifikace chovani jsou nasledujici:

Stupen 1 (velmi dobré)

74k uvédoméle dodrzuje pravidla chovani a ustanoveni §kolniho fadu $koly. Méné zavaznych piestupki
se dopousti ojedingle. Zak je vSak pfistupny vychovnému pisobeni a snazi se své chyby napravit.

Stuperi 2 (uspokojivé)

Chovani 7ika je v rozporu s pravidly chovani a s ustanovenimi $kolniho fadu $koly. Zék se dopusti
zavazného prestupku proti pravidlim sluSného chovani nebo vnitfnimu fadu Skoly; nebo se opakované
do-pusti méné zavaznych ptestupki. Zpravidla se pies ditku téidniho ucitele Skoly dopousti dalsich
prestupkil, narusuje vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Ohrozuje bezpecnost a zdravi svoje nebo jinych
osob.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Chovani zéka ve skole je v ptikrém rozporu s pravidly slusného chovani. Dopusti se takovych zavaznych
pfestupkl proti Skolnimu fadu nebo provinéni, Ze je jimi vazné ohrozena vychova nebo bezpecnost a
zdravi jinych osob. Zamérné naruSuje hrubym zptisobem vychovné vzdélavaci ¢innost Skoly. Zpravidla se
ptes ditku feditele Skoly dopousti dalSich ptestupk.

6.3. Komisionalni zkousky

1) Komisionalni zkousku kona zak v téchto ptipadech:

a) kona-li opravné zkousky ,
b) pozada-li zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého zdka o jeho komisionalni pfezkouseni
z diivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni.

2) Reditel $koly natidi komisionalni piezkouseni Zéka, jestlize zjisti, Ze vyudujici porusil pravidla hodno-
ceni. Termin komisionalniho pfezkouseni stanovi feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu.

3) Komise pro komisiondlni zkousky je nejméné tficlenna. Jejim piedsedou je feditel Skoly nebo jim po-
veteny ucitel, zkousSejici ucitel vyucujici zdka danému predmétu a piisedici, ktery ma odbornou kva-
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lifikaci pro vyuku tehoz nebo piibuzného ptedmétu. Pokud je feditel Skoly zaroven vyucujicim, jme-
nuje piredsedu komise krajsky urad. Cleny komise jmenuje feditel Skoly. Vysledek zkousky vyhlasi
predseda vefejn¢ v den konani zkousky.

4) V ptipadé pochybnosti o spravnosti hodnoceni zdka podle odstavce 1 pism. c¢) nebo odstavce 2, vy-

hlasky €. 13/2004 Sb., o stiednim vzdé€lavani a vzdélavani v konzervatoii, v platném znéni miize byt
zak v ptislusném pololeti z daného pfedmétu komisiondln€ zkousen pouze jednou.

5) Komisionalni zkousku podle odstavce 1 pism. b) a c¢) a podle odstavce 2, vyhlasky ¢. 13/2004 Sb., o
stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni mtze zak konat v jednom dni nej-
vyse jednu.

6.4. Zkouska k doplnéni podklada pro hodnoceni zaka

V piipadé, ze vyucujici ma z diivodu absence zaka nedostatek podklad pro jeho hodnoceni (zak je
nepfitomen na vice nez 50 % hodin vyuky v pfislusném vyucovacim ptedmétu), bude se u tohoto zaka
konat ptezkouSeni formou komisiondlni zkousky.

Cleny komise jmenuje feditel $koly. Komise je nejméné téi¢lenna; tvoii ji piedseda, zkousejici ugitel,
jimz je zpravidla vyucujici dan¢ho pfedmétu a ptisedici, ktery ma aprobaci pro tyz nebo ptibuzny
predmét. Komisionalni zkousku mize zak konat v jednom dni nejvyse jednu. Vysledek zkousky, ktery
je konec¢ny, vyhlasi pfedseda vetrejné v den konani zkousky. O komisiondlni zkouSce se pofizuje pro-
tokol.

Neni-li mozné zaka pro jeho nepfitomnost ve stanoveném terminu piezkouset, mize feditel Skoly sta-
novit novy termin k pfezkouseni vyjimec¢né¢, a to jen ze zdvaznych divoda.

7. Prabéh a zpisob hodnoceni ve vzdélavani podle
individualniho vzdélavaciho planu.

1) Reditel $koly miiZe s pisemnym doporuéenim $kolského poradenského zatizeni povolit vzdélavani
podle individualniho vzdélavaciho planu:

a) zakovi se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
b) Zdkovi s mimofadnym nadanim na jeho Zadost vzdélavani,
¢) zakovi i z jinych zavaznych divodu.

2) V individualnim vzd€lavacim planu povoleném z jinych zavaznych divodu je uréena zvlastni organi-
zace vyuky a délka vzdé&lavani pii zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného Skolnim vzdé-
lavacim programem.

3) Reditel $koly seznami Zaka a zdkonného zastupce nezletilého zéka s pribéhem vzdélavani podle indi-
vidudlniho vzdélavaciho planu a s terminy zkousek. Individudlni vzdélavaci plan, podepsany feditelem
Skoly, Zakem a zakonnym zastupcem nezletilého zaka se stava souc€asti osobni dokumentace Zaka.

8. Vychovna opatieni k posileni kazné zaka

\/ychovnymi opatienimi jsou:

- pochvaly nebo jind ocenéni
- kazenska opatieni (podminéné vylouceni zaka ze Skoly, vylouceni Zaka ze Skoly a dalsi kazeiiska
opatteni, kterd nemaji pravni disledky pro zéka).

1) Reditel 8koly miize na zékladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu jiné pravnické & fyzic-
ké osoby zakovi po projednani v pedagogické radé udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimotadny
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projev lidskosti, ob¢anské nebo Skolni iniciativy, zasluzny nebo state¢ny ¢in nebo za dlouhodobou
uspésnou praci.

2) Tiidni ucitel miaze na zéklad¢ vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich
a po projednani s feditelem Skoly udélit Zdkovi pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev skolni
iniciativy nebo za déletrvajici ispéSnou praci.

3) Reditel $koly nebo skolského zafizeni miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti sta-
novenych timto Skolnim fddem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka ze Skoly.
V rozhodnuti o podminéném vylouceni stanovi feditel $koly zkuSebni lhitu, a to nejdéle na dobu jed-
noho roku. Dopusti-li se zak v pribéhu zkusebni lhiity dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stano-
venych timto $kolnim fadem, maze feditel Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

4) Zvlasté hrubé slovni, umyslné fyzické utoky a utoky se zvySenou hrozbou zaka viici spoluzakiim a
pracovnikiim Skoly se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti, za které¢ mize byt zak
vyloucen ze skoly.

5) O podminéném vylouceni nebo o vylouceni zaka rozhodne feditel Skoly do dvou meésicti ode dne, kdy
se o provinéni zdka dozveédél, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se Zak provinéni dopus-
til, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je klasifikovano jako trestny ¢in podle zvlastniho pravniho
predpisu. O svém rozhodnuti informuje feditel pedagogickou radu. Zak pfestiva byt zikem 3koly
dnem nésledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den
pozdé&;jsi.

6) Pii poruSeni povinnosti stanovenych Skolnim fadem lze podle zdvaznosti a éetnosti tohoto poruseni
Zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele (za dil¢i a méné zavazné poruseni povinnosti stanovenych $kolnim
fadem v prubéhu teoretického vyucovani),

c) diitku tiidniho ucitele (za opakované nebo zavazné poruseni povinnosti stanovenych $kolnim ta-
dem v teoretickém vyucovani),

e) ditku Feditele §koly (za opakované nebo zavazné poruseni povinnosti stanovenych $kolnim fa-
dem).

7) Ttidni ucitel neprodlené pisemné oznami fediteli Skoly uloZeni napo-
menuti nebo ditky Zdkovi i s odlivodnénim.

8) Reditel  8koly, tiidni ucitel neprodlené oznami udéleni pochvaly a jiné-
ho ocenéni nebo uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem Zékovi a za-
konnému zastupci nezletilého Zaka.

9) Ud¢€leni pochvaly a jiného ocenéni a ulozeni napomenuti nebo ditky se zaznamendva do dokumentace
Skoly.
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9. Zavérecéna ustanoveni

1) Vsichni Zaci jsou povinni znat a plnit $kolni fad, se kterym jsou prokazatelné seznameni tfidnim uci-
telem.

2) Kazdé¢ jednani majici za nasledek poruseni tohoto Skolniho fadu bude disledné, uvazlivé a jednoznac-
n¢ posouzeno a budou z ného vyvozeny patii¢né diusledky.

3) Rusi se Skolni fad vydany dne 3.zati 2012.

4) Tento Skolni fad byl projednan v pedagogické rad¢ dne 30.srpna 2018.

5) Skolska rada projednala a schvalila tento §kolni ¥ad dne 30.srpna 2018.

6) Tento skolni fad nabyva uc¢innosti od 3.zari 2018.

7) Skolni #ad je zvefejnén na informacéni nasténce a webové strance skoly.

Ing. Mgr. Irena Androva,
feditelka SOU Caslav
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Pfiloha ¢.1a

Souhlas zletilého Zaka/ studenta s orientaénim testovanim na
pritomnost OPL

Skola : Stiedni odborné uéiliste, Caslav, Zizkovo nam.75, 286 80

Razitko :

Souhlasné prohlaseni zletilého zaka/ studenta K moznosti orienta¢niho testovani

pfitomnosti navykovych latek v lidském organismu v pritbé¢hu Skolniho roku :

Zpusob testovani:

Testovani na ptitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v ptipad¢ pritomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JMENO ZAKA/ STUAENTA ..ot e e e e

Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu,
existuje-li divodné podezieni z poziti navykové latky a mozného ohrozeni zdravi.

podpis zletilého zéka/ studenta




Pfiloha ¢.1b
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Souhlas zakonného zastupce nezletilého Zaka/ studenta
S orientaCnim testovanim na pritomnost OPL

Skola : Stiedni odborné uéiliste, Caslav, Zizkovo nam.75, 286 80

Razitko :

Souhlasné prohlaseni zakonného zastupce nezletilého zaka/ studenta k moznosti
orienta¢niho testovani ptitomnosti ndvykovych latek v lidském organismu

Vv pribéhu Skolniho roku : ...

Zpusob testovani:

Testovani na ptitomnost alkoholu pomoci dechové zkousky, v ptipad¢ pritomnosti OPL
pomoci zkousky ze slin.

JMENO ZAKA/ STUAENTA ..ottt e e

Souhlasim s moznosti orienta¢niho testovani pfitomnosti navykovych latek v organismu
mého syna/ mé dcery, existuje-li divodné podezieni z poziti navykové latky a moZzného
ohrozeni jeho/ jejiho zdravi.

....................................

podpis zékonného zastupce
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